
Protocolli

1 Forme di scrittura

1.1 Maiuscolo

• In principio di un periodo.

• In principio di ogni voce di una lista verticale.

– La grande piramide di Cheope.

– I giardini pensili di Babilionia.

– La statua di Zeus a Olimpia.

– Il tempio di Artemide ad Efeso.

– Il mausoleo di Alicarnasso.

– Il colosso di Rodi.

– Il faro di Alessandria.

• In principio di una citazione diretta.

Nel mezzo del cammin di nostra vita
mi ritrovai per una selva oscura
ché la diritta via era smarrita.

• In principio di una battuta di dialogo, introdotta in qualsiasi modo.
Giulio disse “Mi sembra un po’ strano”. In principio di un qualsiasi tratto di
testo indipendente.

Quinto postulato di Euclide nella formulazione di Playfair.
In Geometria Euclidea per un punto passa una, e una sola, retta parallela ad
una retta che non contenga il punto.

• Nomi propri.

- Mario
- Varese
- Apple

• Sostantivi derivanti da nomi propri e usati con significato attinente al nome
di derivazione.

- il Biellese (la zona di Biella)
- il Marxismo (la dottrina di Marx)
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Gli aggettivi derivanti da nomi propri sono normalmente scritti in minuscolo.

- la concezione marxista della società
- il pensiero critico popperiano

• Designazioni derivate da nomi propri, o contenenti nomi propri, usate con
un significato indipendente dalla loro derivazione, sono scritte con iniziali
minuscole

- principe di galles (disegno del tessuto)
- motore diesel
- terra di siena
- pastorizzazione.

• Nomi comuni e aggettivi che costituiscono parte integrante di una designazione
sono generalmente scritti con iniziale maiuscola.

- la Torre Eiffel
- la Croce di Malta
- il Parco Nazionale dell’Abruzzo.

• Con una denominazione costituita da più parole è possibile adottare un stile
particolare usando la maiuscola per i seguenti elementi:

* La prima parola della denominazione.

* Tutte le parole che sono nomi, aggettivi, pronomi, verbi, o avverbi.

* L’ultima parola della denominazione.

- Corte di Cassazione
- Ministero dell’Università e della Ricerca
- Istituto Nazionale di Fisica Nucleare

• Maiuscolo esteso.

– Sigle o acronimi (INFN)

– Designazioni relative a scritte che compaiono in maiuscolo (START)

– Termini di linguaggio che prevedono l’uso di termini maiuscoli (case
sensitive)
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1.2 Corsivo

Usato per mettere in evidenza un termine all’interno di una frase. Da distinguere
dall’uso delle virgolette.

• Termini tecnici, la prima volta che sono citati.

- La rifrazione è la deviazione di un raggio luminoso che attraversa obliqua-
mente la superficie di separazione di due diversi mezzi trasparenti.
- Si intende con word processing ... - ... questo stile pittorico è stato classificato
come cubismo.

• Termini stranieri

– Parole e frasi straniere di uso non comune, con le quali si pensa che il
lettore non abbia affinità.

- Il quark, che ci faceva pensare alla fisica, in realtà è una specie di
formaggio ricotta.

– Le parole straniere di uso corrente in italiano si scrivono in carattere
ordinario.

- il boom economico
- la musiza jazz
- gli hotel di lusso

– Anche i termini che in una relazione sono considerati ovvi per il lettore
sono scritti in carattere normale.

- lo spin (in un trattato di fisica)
- il cash flow (in una relazione economica)
- il corner (in una rivista sportiva di calcio)

– Quando il nome straniero può creare confusione con un termine italiano
di diverso significato.

- Parteciperanno alla serate numerose vedette internazionali.

– Se nel testo è opportuno inserire anche la traduzione in lingua straniera
di una parola, questa è scritta tra parentesi in corsivo.

- Si prevede uno sviluppo dell’elaborazione dati (data processing).

– Il corsivo si applica normalmente ai soli nomi comuni. I nomi propri sono
normalmente scritti nel carattere ordinario.

- Non sono ancora salito sulla Torre Eiffel.
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• Parole intese come tali

- La parola incunambolo appare 39 volte nel testo.
- Si usa sempre l’apostrofo di elisione degli articoli lo e la.
- La lettera n.
- Una f minuscola e una F maiuscola.
- Il gruppo gn.

Si scrivono in carattere ordinario le parole quando sono chiamate con il loro
nome.

- una parola con quattro emme
- dalla a alla zeta
- la pi greca.

1.3 Virgolette

Normalmente il virgolettato è usato per le citazioni.

• Parole e frasi riportate.

- Il concetto di “ricerca del tempo perduto” è continuamente ripreso nel testo.
- Galileo definisce “accidenti” questi fenomeni difficilmente controllabili.
- La scritta “Panificio” era ancora visibile.

• Termini che evidenziano un significato.

- La parola ottuso riferita ad un angolo significa “maggiore di 90◦”, mentre
riferita ad una persona significa “lento nel comprendere”.

• Linguaggio figurato

- Per i prossimi giorni sono previsti scioperi “a singhiozzo”.
- Inserire i dati nell’apposita ’“cartella”.
- In quel caso gli “esperti” conclusero ben poco.
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1.4 Nomi stranieri

I nomi stranieri sono indeclinabili, e non assumono forma plurale.

- molti film
- dieci computer
- alcuni souvenir
- i quark
- i curriculum

Ci sono nomi stranieri che hanno assunto un uso in italiano in forma plurale, e
questa è conservata

- i peones.

Se opportuno si può aggiungere la traduzione italiana tra parentesi.

- È stato utilizzato un procedimento di fit (adattamento) ai dati sperimentali.

Attenzione alle pessime traduzioni.
- Targhetta
- Scannare
- Supportare
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2 Punteggiatura

2.1 Virgola

• La virgola NON deve mai separare il soggetto dal predicato o il predicato
dall’oggetto.

Non è corretto:
- Gli ultimi movimenti di borsa, indicano una tendenza al rialzo.
È corretto:
- Gli ultimi movimenti di borsa indicano una tendenza al rialzo.
Non è corretto:
- Lo studio analizza, le possibili applicazioni del metodo.
È corretto:
- Lo studio analizza, le possibili applicazioni del metodo.

È possibile inserire un inciso tra due virgole:
- Gli ultimi movimenti di borsa, secondo le ultime rilevazioni, indicano una
tendenza al rialzo.

• La virgola può separare termini che hanno funzioni sintattiche analoghe

- Acquista delle mele, pere, banane.
- Questo vino ha un sapore asciutto, pieno, amarognolo.
- Il secondo movimento riprende, sviluppa e conclude il tema iniziale.

• La virgola può separare elementi marginali all’interno del discorso

– Frase di precisazione all’inizio del discorso.

- D’altra parte, non si possono escludere i dati acquisiti in altra maniera.
- Dopo un ricovero ospedaliero, il famoso soprano ritornerà ad esibirsi la
prossima settimana.

– Una parola o una frase usata come apposizione.

- La capitale della Francia, Parigi, è attraversata dal fiume Senna.
- Dante Alighieri, sommo poeta italiano, scrisse la Divina Commedia.

Se l’apposizione serve ad identificare il termine al quale si riferisce, o o
ha un valore restrittivo, allora non si usano le virgole.

- Lo scrittore boemo Franz Kafka è ritenuto uno dei massimi esponenti
della letteratura del ventesimo secolo.
- Per il mio compleanno ho ricevuto in regalo una penna stilografica Mont
Blanc.

6



Si noti la differenza tra questi due esempi.

- Mia sorella, Luisa, ha due anni meno di me. (Una sola sorella)
- Mio fratello Carlo è ingegnere. (Più fratelli)

– Elementi incidenti che puntualizzano sono inseriti tra due virgole.

- Le conclusioni, in breve, sono le seguenti.
- Rimaneva la possibilità, seppur remota, di ritrovare il manoscritto.

Se l’inciso è breve, le virgole sono, di norma, omesse.

- Vorrei perciò puntualizzare alcuni aspetti.
- Il vento era comunque troppo forte.

– Interiezioni, vocativi, esortazioni sono in genere isolati con la virgola.

- S̀ı, l’ho fatto io.
- Per favore, fate silenzio.
- Oh, che bella sorpresa!

• Separazione di proposizioni

– Proposizioni indipendenti

- I loro tempi di pagamento sono troppo lunghi, quindi dobbiamo rivedere
i prezzi.
- La situazione si faceva sempre più gravosa, il malumore cresceva, ma
nessuno protestava.

– Proposizioni dipendenti

Quando la proposizione secondaria precede la principale, si mette la
virgola.

- Se avrete pazienza di ascoltarmi, vi racconterò in dettaglio quello che è
successo.
- Solo dopo aver accettato l’incarico, mi sono reso conto delle difficoltà.

Quando la proposizione secondaria segue la principale, si usa la virgola
se la seconda non condiziona la prima.

- Non mi sento riposato, nonostante abbia dormito abbondantemente.
- I dati confluiscono al centro di calcolo, dove vengono registrati ed
elaborati.

Non si mette la virgola se la proposizione secondaria condiziona la pri-
maria o ne compromette il senso logico.
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- È proibito attraversare se il semaforo è rosso.

– La proposizione secondaria è inserita nella principale.

- Gli agenti, perché nessuno rispondeva, sfondarono la porta.
- Il museo, chiuso per restauri da tempo, è finalmente aperto al pubblico.

Attenzione a queste due costruzioni.

- I passeggeri, che si trovavano sul ponte, videro l’arrivo della tempesta.
(Tutti)
- I passeggeri che si trovavano sul ponte videro l’arrivo della tempesta.
(Solo quelli sul ponte)

• Indica una contrazione nella costruzione grammaticale

- Gli effetti della gravità producono una contrazione della stella. Quelli della
pressione, una espansione.
- Quattro di questi libri sono miei, due tuoi, e gli altri di Giulio.
- A me piace il jazz, a mio nipote la musica classica.

• False correlazioni

- Secondo me, Carlo ha ragione.
- Poco dopo, la situazione degenerò.
- Sull’uno a due, due giocatori furono espulsi.

2.2 Punto e virgola

• Liste complesse.

- La classifica dopo la decima giornata: Lecce, punti 30; Napoli, punti 27;
Inter, punti 25 ...

• Proposizioni subordinate complesse o per dare risalto alla separazione.

- L’introduzione fornisce informazioni preliminari; il corpo del testo espone
il contenuto effettivo dell’opera; i componenti finali riportano informazioni di
sostegno e riferimento alla consultazione.
- Ho tentato a lungo di convincerla; la sua decisione era irremovibile.
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2.3 Punto

• Chiusura del periodo

- L’opera è composta da sei volumi.
- Torno subito.

• Abbreviazioni Se l’abbreviazione è alla fine della frase il punto serve anche da
chiusura del periodo

- Consideriamo tutti i numeri quantici che caratterizzano la funzione d’onda
della particella: numero quantico principale, momento angolare orbitale, spin,
numero leptonico ecc.

• Sospensioni del discorso. Usare sempre tre punti. Se è alla fine della frase
non serve mettere un altro punto.

- Servono ... altre tre ore di fascio
- Davvero? ... Non ci avevo pensato
- Dobbiamo pensarci ... Decideremo domani.

• Omissioni

- Nell’anno ... un famoso poeta fiorentino ...
- Usiamo la seguente numerazione: 1.1, 1.2, ..., 2.1, 2.2, ...
- Contiamo: uno, due ...

2.4 Punto interrogativo

Il punto segue immediatamente il carattere precedente.

- Qual è il valore della pressione che hai misurato?

Può anche essere inserito in una frase.

- Usciremo da questa crisi? è la domanda che si fanno tutti.

Incertezza su un dato.

Gianmaria Artusi (Bologna, 1540? - 1631)
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2.5 Punto esclamativo

- Restate ai vostri posti!
- Hai visto giusto, complimenti!
- Accidenti! proprio ora si doveva rompere l’apparato.

2.6 Due punti

• Introduzione di elenchi.

- Consideriamo i seguenti numeri quantici: carica elettrica, momento angolare
(spin), numero leptonico, numero adronico. - Possibili soluzioni di soggiorno:
pensione completa in albergo; pernottamento e prima colazione in albergo.

• Introduzione di frasi.

- Il cinema giapponese degli anni ’60: questo il tema del prossimo incontro
- Penso che abbiamo aspettato anche troppo: è ora di muoversi.
- Il secondo principio della dinamica può essere espresso come: Forza uguale
a massa per accelerazione.

• Introduzione di tratti di testo

- Franca (sorpresa): come fai a dirlo!
- Marco: Non ha l’aria di un ragazzo che è qui per studiare.

2.7 Parentesi tonde

• Incisi di testo

- I tre elementi in nostro possesso (carica, massa, spin) ci permettono di iden-
tificare la particella.

• Informazioni sintetiche

– Precisazioni

- il culto panico (del dio Pan)

– Dati tecnici

- Presa per alimentazione di rete (220 V, 50 Hz).
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– Abbreviazioni

- Random Phase Approximation (RPA)

– Date

- Battaglia di Waterloo (1815)
- Giacomo Leopardi (1798 - 1837)

– Traduzioni

- Applicazione di elaborazione dati (data processing)
- Utilizziamo un deward (recipiente termoisolante)

– Esempi sintetici

- Per trasfomare i km/h in m/s basta dividere per 3.6 (100 km/h = 27.8
m/s).

– Rimandi interni

- Usiamo una tabella (vedi cap. 2.2)

2.8 Parentesi quadre e graffe

Si usano normalmente per parentesi nelle parentesi e per ragioni editoriali.

2.9 Lineette

Si usano per inserire nel testo un inciso di puntualizzazione. Il contenuto può essere
rimosso senza modificare il senso della frase.

- Malgrado ciò - o magari proprio per questo - aveva ottenuto un notevole successo.
- L’autore - ricordiamolo un’altra volta - deve sempre rileggere il testo.

2.10 Virgolette

Tipi di virgolette
“virgolette doppie alte”
‘virgolette singole alte’
<<virgolette doppie basse >>
<virgolette singole basse>
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3 Nomi e termini

3.1 Nomi e titoli personali

• Nomi propri di persona

Il nome precede il cognome.

+ Marco Mazzeo
+ Giampaolo Co’
+ Jean-Paul Sarte

Se il nome è composto da una particella questa è in minuscolo se cè il nome
in maiuscolo con il solo cognome.

+ Piero della Francesca, Della Francesca
+ Luigi de Lorenzi, De Lorenzi
+ Ursula von der Leyen, Von der Leyen

A volte si toglie la particella

- Giovanni da Verrazzano, Verrazzano
- Ludwig van Beethoven, Beethoven

Patricolarità di lingue straniere

– Francese
Nei cognomi francesi, gli articoli le, la, les e le preposizioni du, des si
scrivono sempre con iniziale maiuscola.

+ Jean Du Bois
+ Marguerite Du Plessis

– Inglese
Il prefisso O′ si scrive maiuscolo e apostrofato. Mac e Mc si scrivono
maiuscolo e sono normalmente uniti al resto del cognome con iniziale
maiuscola.

+ Lyam O’Hara
+ Douglas MacArthur
+ John McEnroe

– Tedesco
Il vocabolario tedesco contiene lettere che non hanno corrispettivo nel vo-
cabolario latino. Queste sono ä, ö e ß. Nelle lettere latine sono sostituite
da ae, oe e ss, rispettivamente.
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+ Straße, Strasse.
+ Maria Göppert Mayer, Maria Goeppert Mayer.
+ Amand Fäßler, Amand Faessler.

– Arabo
Nei nomi di origine araba appaiono spesso elementi quali Abu, Abd
(maiuscoli) al e ibn (minuscoli).

+ Abū al-Wal̄id Muhammad ibn ‘Ahmad ibn Rus̆d (Averroè)

– Cinese
In cinese il cognome precede il nome personale. Quest’ultimo è composto
da sue termini uniti da un trattino, sei quali solo il primo ha iniziale
maiuscola.

+ Mao Tse-tung
+ Xi Jinping

• Titoli e cariche

I titoli civili, militari, religiosi, professionali, dirigenziali, onorifici e nobiliari
si scrivono in minuscolo quando si accompagnano al nome di una persona.

+ il presidente Mattarella
+ il sindaco Adriana Poli Bortone
+ il sostituto procuratore Antonio Ghisleri
+ il generale Rimbaldi
+ papa Francesco
+ il cardinale Parolin
+ don Mario Casilli
+ suor Felicita
+ l’avvocato Gentilini
+ il professor Salvatore Rizzello
+ il direttore generale Rambaldi
+ il commendatore Beccaria
+ l’onorevole Bresciani
+ re Felipe di Spagna
+ il conte Maximilian von Spe

Quando il titolo è usato da solo, normalmente il minuscolo è appropriato

+ il discorso del papa
+ i ministri europei
+ il sindaco di Roma
+ la nomina del direttore generale
+ il re di Spagna

Quando il titolo è usato per identificare la carica ufficiale di una persona
precisa, l’iniziale maiuscola è più appropriata.
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+ Il Primo Ministro ha rassegnato le dimissioni.
+ Vi porgo i saluti del Rettore.

I titoli onorifici di carattere reverenziale sono scritti in maiuscolo

+ Altezza Reale
+ Sua Eccellenza
+ Sua Eminenza

• Soprannomi e pseudonimi

Le denominazioni invalse nell’uso come appellativi di personaggi reali si scri-
vono in maiuscolo.

+ Il Papa Buono
+ Il Flagello di Dio
+ Il Re Sole
+ Pipino il Breve

I soprannomi aggiunti si inseriscono tra virgolette

+ Michelangelo Merisi “il Caravaggio”

Nomi di personaggi immaginari in maiuscolo

+ lo Zio Sam
+ la Bella Mugnaia
+ Arlecchino
+ Pasquino
+ la Befana

• Nomi di popolazioni

I nomi che identificano gruppi etnici si scrivono normalmente con iniziali
maiuscole quando sono usati come sostantivi.

+ gli Indo-Europei
+ gli Etruschi
+ i Celti
+ i Dakota

Si usa la minuscola quando sono usati come aggettivi

+ la popolazione etrusca
+ la cultura europea

Denominazioni di carattere generico o basate solo su caratteristiche fisiche si
scrivono in minuscolo.
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+ gli aborigeni
+ i pellerosse
+ i neri
+ i pigmei
+ gli asiatici

I termini indicanti nazionalità o semplice appartenenza a regioni geografiche
si scrivono con iniziale minuscola.

+ i francesi
+ gli scandinavi
+ i napoletani
+ i bavaresi

3.2 Nomi di organizzazioni e istituzioni

• Stati e loro enti supremi

Le denominazioni proprie di uno stato e dei suoi enti supremi si scrivono in
Maiuscolo. Gli stessi termini usati in senso generale o come aggettivi sono si
scrivono in minuscolo.

+ La Costituzione della Repubblica Italiana.
+ Il potere legislativo della Repubblica è esercitato dalla Camera dei Deputati
e dal Senato.
+ In una repubblica, i membri del potere legislativo sono eletti a suffragio
universale.
+ Il Governo ha emanato un Decreto.
+ Il governo Spadolini, in carica dal 28/6/1981 al 23/8/1982, è stato il tren-
tanovesimo governo della Repubblica.
+ La Camera dei Lord.
+ Il Bundestag.

• Organi governativi, giuridici e amministrativi

Le denominazioni ufficiali di organi governativi, giuridici e amministrativi di
uno stato si scrivono in maiuscolo.

+ il Consiglio dei Ministri.
+ il Ministero dell’Università e della Ricerca.
+ La Regione Puglia.
+ Il Comune di Trepuzzi.

Denominazioni generiche o convenzionali di uso corrente si scrivono in minu-
scolo
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+ la polizia
+ le poste
+ il tribunale di minori
+ il fisco

• Partiti e movimenti politici

Le denominazioni ufficiali dei partiti si scrivono in maiuscolo.

+ Il Partito Democratico
+ Forza Italia
+ il Labour (Partito Laburista Britannico)

Denominazioni di gruppi politici diversi dai partiti si scrivono in minuscolo

+ la maggioranza, l’opposizione
+ gli indipendenti

Le denominazioni di sistemi o movimenti diversi dai partiti si scrivono con
iniziali minuscole, tranne quando non sono derivate da nomi propri.

+ il socialismo
+ il fascismo
+ Il Marxismo
+ Il Maccartismo

• Organizzazioni politiche, economiche e sociali

Le denominazioni di organizzazioni nazionali o internazionali di carattere po-
litico, economico e sociale si scrivono in maiuscolo.

+ l’Organizzazione delle Nazioni Unite
+ la Triplice Alleanza
+ la Croce Rossa
+ il Club Alpino Italiano

• Istituzioni scientifiche e culturali

In maiuscolo

+ l’Organizzazione Internazionale per la Standardizzazione
+ l’Istituto Nazionale di Fisica Nucleare
+ Il Consiglio Nazionale delle Ricerche
+ il Teatro dell’Opera di Parigi
+ la Biblioteca Vaticana
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• Istituti di insegnamento

I nomi ufficiali di scuole, università e istituti di istruzione sono scritti in
maiuscolo.

+ l’Università del Salento
+ l’Istituto Superiore Universitario di Formazione Interdisciplinare
+ il Liceo Scientifico “A. Calini”

Si scrivono in minuscolo quando sono usate in senso generale.

+ ha frequentato l’università di Bari.

• Istituzioni e corpi militari

Si usa il maiuscolo. L’appellativo che identifica il reparto può essere scritto in
corsivo o tra virgolette.

+ La Marina Militare
+ Lo Stato Maggiore dell’Esercito
+ La Brigata Julia
+ Il Battaglione “San Marco”
+ La Royal Air Force

• Complessi e associazioni varie

Si usa il maiuscolo per le denominazioni di organizzazioni con finalità sociale,
culturale, professionale.

+ la Filarmonica di Berlino
+ l’Ordine Nazionale di Chimici e Fisici
+ la Juventus FC

3.3 Termini geografici e di luogo

• Nazioni e zone politiche

+ l’Impero romano
+ Il Terzo Mondo
+ l’Occidente (politico)
+ la Lombardia

17



• Aree geografiche

In maiuscolo

+ l’Artide
+ l’Italia del Sud, il Sud Italia, l’Italia meridionale, il Mezzogiorno
+ il Salento

In minuscolo

+ il casertano
+ il reggiano
+ la riviera ligura
+ la tundra siberiana

• Elementi geografici

Le denominazioni degli elementi fondamentali della geografia fisica terrestre si
scrivono in minuscolo, fatta eccezione per gli eventuali nomi propri

+ l’equatore
+ il polo sud
+ il tropico del Cancro + l’isola d’Elba
+ il massiccio del Gran Sasso

Quando il nome comune di luogo è parte della designazione si usa il maiuscolo

+ il Tavoliere delle Puglie
+ la Vetta d’Italia
+ il Mare del Nord

Quando l’identificativo del nome geografico non è preceduto da preposizione,
per il nome comune di luogo è preferibile il maiuscolo.

+ il Mar Rosso
+ il Golfo Persico
+ le Montagne Rocciose
+ la Val Venosta
ma + il mare Adriatico (l’Adriatico)
+ il fiume Nilo (il Nilo)
+ il monte Cervino (il Cervino)

Nelle denominazioni in lingua straniera, si scrivono con lettera maiuscola an-
che i termini con significato comune. Non si dovrebbe ripetere in italiano la
specificazione già compresa nella denominazione originale.
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+ il Rio Grande (non il fiume Rio Grande)
+ la Sierra Nevada (non la catena della Sierra Nevada)
+ il Loch Ness (non il lago di Loch Ness)
+ il Fujiyama, o monte Fuji (non il monte Fujiyama)

• Centri abitati, Quartieri e strade

+ Milano
+ Porto Rotondo
+ San Siro
+ Parioli
+ via Nizza
+ largo Unità d’Italia
+ ponte Carlo
+ la Rive Gauche
+ Times Square

• Edifici e monumenti

I nomi di edifici e monumenti che hanno particolare rilevanza storica, culturale
e architettonica si scrivono con le maiuscole, compresi gli eventuali termini
comuni, ponte, torre, palazzo.

+ il Colosseo
+ Palazzo Chigi
+ Ca’ Foscari

I nomi di edifici e monumenti di tipo ordinario, in genere si scrivono con lettera
minuscola i termini comuni e maiuscola i termini propri.

+ il palazzo municipale
+ l’albergo Dogana Vecchia
+ la stazione di Milano Centrale

Nei nomi stranieri si scrivono con la maiuscola anche i termini di significato
comune

+ l’Arc di Triomphe
+ la National Gallery
+ Backingham Palace

Non si deve confondere la denominazione di un edificio con quella di un ente
che in esso ha sede.

+ il museo egizio
+ la biblioteca civica
+ l’ospedale Sant’Anna
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• Vie e mezzi di comunicazione

+ la strada statale Aurelia
+ l’autostrada del Sole
+ la tangenziale Sud
+ la metropolitana di Londra
+ la Circumvesuviana
+ il traghetto Genova - Bastia
+ il volo AZ 610 Milano - New York
+ la strada statale 125

• Direzioni geografiche

I termini sud, nord, ovest, est si scrivono con iniziali minuscole quando indicano
direzione geografica

+ Ci dirigemmo a sud
+ Navigando verso occidente
+ nord ovest / nord-ovest + nord = N + sud est = SE

• Corpi celesti

I nomi terra, sole, luna sono scritti con minuscola quando sono usati in senso
generico.

+ La terra trema
+ Il sole sorgerà anche domani.

Si scrivono con la maiuscola quando sono usati in senso astronomico, come
tutti i corpi astrali.

+ Siamo sbarcati sulla Luna.
+ La Terra gira attorno al Sole.
+ Sirio
+ Alpha Centauri
+ la cometa di Halley
+ la costellazione della Lira
+ gli anelli di Saturno.

3.4 Termini storici, culturali, di attualità

• Periodi storici e culturali

In maiuscolo
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+ il Medioevo
+ il Rinascimento

I periodi attuali in minuscolo

+ l’era nucleare
+ l’era spaziale

• Avvenimenti storici

In maiuscolo gli eventuali nomi propri che identificano l’avvenimento, in mi-
nuscolo i termini generici che indicano il tipo di avvenimento (guerra, pace,
...)

+ la guerra delle Due Rose
+ la prima guerra mondiale
+ la sesta crociata
+ il trattato di Versailles

• Movimenti e stili culturali

In minuscolo

+ l’umanesimo
+ il romanticismo
+ il canto gregoriano
+ il cubismo
+ il jazz
+ lo zen

• Manifestazioni organizzate

In minuscolo il termine comune che identifica il tipo di manifestazione, in
maiuscolo il termine identificativo.

+ la fiera del mobile di Milano
+ la biennale di Venezia
+ il dibattito “Dopo il 17 giugno”
+ il corso di formazione “Introduzione a technical design”

• Festività e ricorrenze

+ il Natale
+ il Corpus Domini
+ il Primo Maggio, la Festa del Lavoro
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• Riconoscimenti e decorazioni

Si usa il maiuscolo per i termini fondamentali e il minuscolo per la specifica-
zione.

+ il Premio Nobel per la pace
+ l’Oscar per la miglio regia
+ la Croce di Guerra al valor militare

• Sport e giochi

Minuscolo

+ la pallamano
+ il calcio
+ gli scacchi
+ i campionati nazionali di nuoto
+ il giro d’Italia + i giochi olimpici
+ la Olimpiadi invernali

In minuscolo anche i nomi di elementi specifici del gioco.

+ il fuorigioco
+ l’alfiere nero
+ il jolly

• Elementi musicali

Le note musicali sono scritte in minuscolo. Ambigiutà nella scrittura della
tonalità maggiore e minore. Indicazioni di espressione musicale in minuscolo
e corsivo

+ fa
+ la diesis
+ fa maggiore, Fa
+ si minore, si
+ do ♯
+ si ♭
+ pianissimo
+ a tempo, con forza

• Navi, aerei e simili

In nomi assegnati ad un singolo esemplare di un qualsiasi oggetto costruito
dall’uomo si scrive in maiuscolo, e possibilmente in corsivo.
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+ la portaerei Nimitz, la Nimintz
+ Luna Rossa (barca da regata)
+ il rivelatore Gargamelle

Le denominazioni di serie e modelli in maiuscolo ma in carattere ordinario.

+ l’aereo F15 Eagle
+ la VW Golf 25

3.5 Termini religiosi

• Religioni e società religiose

In maiuscolo, anche il termine chiesa.

+ il Cristianesimo
+ la Chiesa Cattolica Romana
+ la Chiesa di Polonia
+ l’Islam
+ l’Ordine Domenicano

Gli aggettivi derivati in minuscolo

+ la religione cattolica
+ il rito ebraico
+ i monaci benedettini

+ I termini che indicano appartenenza a una comunità religiosa sono indicati
in minuscolo

+ i cattolici
+ un mormone

• Divinità e santità

In maiuscolo

+ Dio (il dio della religione cristiana)
+ Allah
+ Shiva
+ Giunone

Gli appellativi propri del dio si scrivono in maiuscolo

+ il Padre
+ lo Spirito Santo
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+ la Santissima Trinità
+ Cristo
+ il Redentore

In maiuscolo anche gli appellativi di figure venerabili

+ la Madonna
+ la Vergine Maria
+ gli Apostoli

In minuscolo il titolo di santità

+ san Francesco
+ beato Giovanni di Monfacolne

3.6 Termini commerciali

• Imprese d’affari

In maiuscolo i termini che identificano l’impresa e in minuscolo il tipo di
impresa

+ la casa editrice Zanichelli
+ la società di navigazione Tirrenia

Quando i termini non sono separabili dall’identificativo tutto è scritto in
maiuscolo

+ le Assicurazioni Generali
+ la Banca Nazionale del Lavoro
+ la Fiat Lubrificanti

Il tipo di forma costitutiva viene posta dopo la denominazione in minuscolo

+ la Lycra s.p.a
+ la AZ DOC s.r.l.

Le designazioni di reparti operativi di un’azienda si scrivono con iniziali ma-
iuscoli

+ la Direzione Contabilità Generale
+ la Divisione Macchine Utensili

In minuscolo le designazioni di aree e luoghi fisici di lavoro.

+ gli stabilimenti Mirafiori
+ il magazzino 14
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• Modelli commerciali e marchi registrati

In maiuscolo.

+ Fiat Punto 55 SX
+ Denon DCD-590 + Coca Cola
+ Pyrex

• Varietà merceologiche

In minuscolo

+ whisky
+ nylon
+ olio d’oliva
+ gasolio
+ chianti
+ speck

• Razze e varietà animali e vegetali

In maiuscolo.

+ Roadster
+ Frisona
+ Bulldog
+ Nebbiolo
+ Golden

3.7 Termini tecnici e scientifici

• Fisica e chimica

In minuscolo le leggi, tranne per i nomi propri che appaiono, le grandezze e
costanti.

+ il primo principio della termofinamica
+ la teoria della relatività generale di Einstein
+ la tavola di Mendeleev
+ l’accelerazione di gravità
+ il numero di Avogadro.

I nomi degli elementi chimici in minuscolo

+ il manganese
+ il solfato di potassio
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• Geologia

Le denominazioni di ere ed epoche in minuscolo

+ l’era mesozoica
+ l’antropocene

Rocce e minerali in minuscolo

+ bauxite
+ basalto
+ opale
+ ametista

• Zoologia e botanica

Denominazioni corrispondenti a suddivisioni sistematiche del regno animale e
vegetale in maiuscolo.

+ Molluschi
+ Conifere
+ Graminacee
+ Olocefali

Le denominazioni scientifiche (tassonomiche) di animali e vegetali costituite
dai nome latini del genere e della specie sono scritti in corsivo. + Panthera
pardus (leopardo)
+ Boletus edulis (porcino)

Le denominazioni comuni si scrivono in minuscolo

+ rinoceronte
+ abete
+ fico d’India
+ martin pescatore

• Medicina

Malattie in minuscolo

+ epatite virale
+ calcolosi renale
+ sindrome di Down

I medicinali si scrivono con lettera minuscola tranne per i marchi registrati che
sono scritti in maiuscolo

+ penicillina
+ acido acidilsalicidico

26



+ Optalidon
+ Aspirina

• Informatica

+ sistema operativo
+ terminale video
+ tasto TAB
+ FORTRAN
+ C++
+ Python
+ READ
+ PRINT

3.8 Titoli di opere

• Letteratura

+ Abbiamo letto tutti I promessi sposi
+ Quel passo dei Promessi sposi
+ I miserabili è un romanzo di Victor Hugo
+ L’uomo senza qualità, romanzo di Robert Musil
+ l’Enciclopedia del Novecento
+ l’Iliade
+ Amleto
+ “Malaria” da Novelle rusticane, di Giovanni Verga
+ “La pioggia nel pineto” di D’Annunzio
+ l’Inferno prima cantica della divina Commedia
+ capitolo 9
+ scena III

Collane.

+ la collezione Gli Oscar
+ la serie Gli Struzzi

Periodici.

+ una intervista al Corriere della sera
+ un abbonamento ad Amadeus

• Composizioni musicali

+ il Messia di Haendel
+ la Cavalleria rusticana di Mascagni
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+ l’“Ave Maria” di Schubert
+ la “Pavane pour une infante défunte” di Ravel + il Requiem tedesco op. 45
di Brahms
+ la “Toccata e fuga in re minore” BWV 565 di Bach
+ la Sonata per pianoforte e violino in la maggiore di César Franck
+ la Sonata per clavicembalo in si minore K 227 di Scarlatti
+ l’aria “E lucean le stelle” della Tosca di Puccini
+ l’Overture della Traviata di Verdi +
+ Kind of blue di Miles Davis
+ Selling England by the pound dei Genesis
+ “Summertime” nell’interpretazione di Ella Fitzgerald e Luis Amstrong

• Dipinti, sculture e affini

+ La primavera di Botticelli
+ il Cenacolo di Leonardo + Bronzi di Riace
+ Monna Lisa

• Spettacoli

+ il Machbeth di Carmelo Bene
+ Eduardo de Filippo in Il sindaco del rione sanità
+ Arancia meccanica
+ L’uomo che uccise Liberty Valance
+ il programma “Quark”
+ il dibattito di “Omnibus”

3.9 Leggi

+ costituzione
+ legge
+ decreto legge
+ codice civile
+ testo unico
+ articolo
+ capoverso
+ legge 8 febbraio 1948, n. 47

4 Numeri

4.1 Numeri cardinali

• Numeri interi
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Si usa la forma in lettere per espressioni colloquiali.

+ I soliti quattro gatti.
+ I cento giorni di Napoleone

Negli altri casi si può usare sia il numero in lettere che in cifre (meglio nei testi
tecnici).

Numeri che specificano quantità. Secondo una convezione diffusa, i numeri
usati si scrivono in lettere se minori di 10 e in cifre se sono maggiori o uguali
a 10.

+ Un motore a sei cilindri
+ L’intero ciclo comprende 14 fasi di lavorazione

Se i numeri fanno parte di una lista della quale almeno un numero è maggiore,
o uguale a 10.

+ Abbiamo ordinato 4 scaffali, 6 tavoli e 24 sedie

Se il numero maggiore o uguale a 10 è all’inizio di una frase va scritto in lettere.

+ Duecento uomini con quaranta cani poliziotto stanno rastrellando la zona.
+ Nove dei sedici esemplari sono già stati consegnati.

Separazione fra migliaia, milioni e miliardi.

+ Verranno stampate 12 000 copie
+ L’agitazione interessa 2 000 000 persone
+ Si conoscono più di 3 miliardi di stelle
+ Presenti 70 mila spettatori

Numeri che individuano elementi.

+ pagina 6
+ articolo 8
+ avevo preso 7 in latino
+ il numero 4 è uscito quattro volte di fila

Numeri come numeri

+ il numero 1
+ la casella dove compare 12

Il numero zero è comunemente scritto in lettere

Si dovrebbe evitare di usare l’apostrofo con le cifre, non si usa “l’8” ma “l’otto”.
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Meglio separare le grandi cifre (almeno 4) in gruppi di tre.

+ 26442600 = 26 442 600

• Numeri decimali

Punto o virgola?
In italiano si usa la virgola.
In Inglese si usa il punto.
+ Rosati - punto
+ Gettys - punto
+ Alonso, Finn - punto
+ Mencuccini e Silvestrini - virgola
+ Focardi - virgola

4.2 Frazioni e percentuali

+ I due terzi dell’umanità
+ Una bottiglia da mezzo litro
+ 2/3 della lunghezza
+ 1/2 = 50 %
+ 9/10 = 0,9

4.3 Numeri ordinali

Per numeri inferiori a 10 si preferisce scrivere in lettere.

+ il quarto piano
+ il 30◦ anniversario
+ re Ferdinando II
+ papa Paolo VI

4.4 Intervalli numerici

+ da tre a sei volte
+ 3-6 volte
+ articoli 232-38

30



4.5 Designazione di tempo

+ il 1994
+ dal 32 a.C. al 64 d.C.
+ il 3 novembre 1949, 3 nov. 1949
+ luned̀ı 9 gennaio 1984, lun. 9 gen. 1984
+ il Venticinque Aprile
+ il Quattro Novembre
+ il Primo Maggio
+ 1921 - 1928
+ il tredicesimo secolo, il 13◦ secolo, il secolo XIII
+ il Quattrocento
+ l’Ottocento
+ 6:42 e 3 secondi
+ il notiziario delle venti
+ le tre e dieci

4.6 Valori monetari

+ un dollaro
+ 1500 lire
+ 2 milioni di yen

4.7 Latitudine e longitudine

+ latitudine 90◦ nord
+ longitudine 112◦04′28” est
+ lat. 90◦ N
+ long. 112◦04′28” E
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